教职工请假申请表 
	姓  名
	
	系（部 门）
	
	教研室
	

	请假时间
	自      年     月      日至      年      月     日   共计    天

	请假事由
	

	病（事）假期间所在地点
	
	联系方式
	

	教研室主任意见
	

	系（部门）意见
	

	教务处意见
	

	人事处意见
	

	主管院领导意见
	

	批准假期时间
	自    年    月     日至     年    月   日    共计    天

	办理销假时间
	      年     月    日      本人签名：


注：1、请假三天以上用此表；

2、将病(事)假证明材料附此表后；

3、办完请假手续，此表交人事处留存。
